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1. A pénzkezelés jogszabalyi alapja, altalanos szabalyai

A hazipénztar Dunavecsei Reformdtus Kollégium - Altaldnos Iskola, Kézépiskola, és Kollégium
pénzforgalmdnak lebonyolitdsahoz sziikséges pénzdsszeg kezelésére kijeldlt, a(z) Dunavecsei
Reformatus Kollégium - Altalanos Iskola, Koézépiskola, és Kollégium székhelyén miikods e célra
elkiilonitett helyiség.

A Dunavecsei Reformatus Kollégium - Altalanos Iskola, Kizépiskola, és Kollégium napi &tlagos
készpénzforgalma 100.000.- Ft. A hazipénztar biztonsagos elhelyezéséért, tliz és betorés elleni
védelméért a Dunavecsei Reformatus Kollégium - Altaldnos Iskola, Kézépiskola, és Kollégium
vezetGje a felelGs.

A biztonsagos pénzérzés és tarolds érdekében az éplilet hiztonsagi eszkdzdkkel ellatott (biztonsagi
zdr, széf, tlizallo biztonsagi ajtd). A pénztarban a készpénzt és a készpénz csekket pénzkazettdban
kell tartani.

A pénztari kulcsokrél olyan nyilvantartast kell vezetni, melybdl barmikor megallapithato, hogy a
kulcsok mikor, meddig és kinél voltak. A kulcsok atvételét az atvevd alairasaval igazolja. Az eredeti
kulcsok masolatait a Dunavecsei Reformatus Kollégium - Altaldnos Iskola, Kézépiskola, és Kollégium
vezetdje kdteles biztonsadgosan megdrizni.

A hézipénztdrban kell kezelni az elszdmolasi betétszamlardl készpénzfizetés céljara felvett, valamint
a hazipénztarba hefizetett 0sszeget.

A hézipénztarban idegenek pénzét vagy értékét csak a Dunavecsei Reformatus Kollégium - Altalanos
Iskola, Kozépiskola, és Kollégium vezetdjének engedélyével lehet tartani, amit elkiilnitetten kell
kezelni és nyilvantartani.

A zard készpénzallomany nagysaga 1.500.000.- Ft. A zaro allomany értékhatara feletti pénzdsszeget
zaras elGtt be kell fizetni a bankszamlara. A nagyobb zarokészlet indokolt esetben engedélyezhetd. A
napi zar6 allomanyt meghaladd 6sszeg tarolasara a Dunavecsei Reformatus Kollégium - Altalanos
Iskola, Kdzépiskola, és Kollégium (Intézmény neve) vezetdje vagy az altala megbizott személy ad
engedeélyt.

A zaré pénzéllomany fenti keretdsszegében nem kell figyelembe venni a munkabér jellegl 6sszegek
kifizetésének teljesitéséhez felvett, és a kovetkez6 munkanapon kifizetendd Gsszeget.

2. Pénzkezelés személyi feltételeinek kialakitasa

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat az arra alkalmas biintetlen el6életlii — erkélcsi
bizonyitvannyal rendelkezd — személyek: a pénztaros, a pénztarhelyettes, valamint a pénztar ellendr
Iatja el.

2.1. Pénztdros, pénztdarhelyettes

Nem lehet pénztaros és pénztarhelyettes az, akinek munkakdre a pénztarosi munkakdrrel
dsszeférhetetlen. A pénztaros az utalvanyozoval és a pénztar ellenérrel azonos személy nem lehet.
Osszeférhetetlen tovabba, ha a pénztaros és/vagy a pénztarhelyettes a pénztar ellenérrel és/vagy az
utalvanyozoval kozeli hozzatartozdi kapcsolatban van.



Ugyancsak dsszeférhetetlen dolgozdnak kell tekinteni azokat a személyeket, akiknek a bankszamla
felett rendelkezési joguk van.

A hazipénztart a pénztaros 6nalldan, teljes anyagi felelésséggel kezeli. Ezt a tényt a pénztdros
munkakdrének irasbha foglaldsakor nyilatkozatban koteles tudomasul venni.

A pénztaros feladata:

e a naponta varhatd pénzforgalom kielégitésére megfelel6 mennyiségli és cimletl készpénz alljon
rendelkezésre,

e apénztarban tartott készpénz elGirds szerinti kezelése és megbrzése,

e a pénztdri kulcsok nyilvantartdsa és kezelése,

e ahenyujtott alapbizonylatok alaki és tartalmi ellen&rzése,

e valamennyi bevételezés és kifizetés szabdlyszer( bizonylatolasa,

e a pénztari nyilvantartasok naprakész vezetése,

e a bizonylati rend és fegyelem, valamint a pénzkezelési elGirdsok maradéktalan betartasa,

e pénztari szamfejtés feladatainak ellatasa,

e aszigord szamaddsu nyomtatvanyok &rzése és nyilvantartasuk folyamatos vezetése.

Az Osszeférhetetlen feladatellatds kizarasa érdekében a szigord szédmadéast nyomtatvanyok
érvényesitése, illetve hitelesitése a Dunavecsei Reformatus Kollégium - Altalanos Iskola, Kézépiskola,
és Kollégium vezet§jének a feladata.

Két vagy tobb személy kdzosen a pénztarat ugyanazon id6pontban még kivételesen, kisegitésképpen
és atmenetileg sem kezelheti.

Ha a pénztdros munkahelyét — akér rdvid id6re is — elhagyja, koteles a pénzkazettat és/vagy a
biztonsagi ajtot bezarni, a kulcsot maganal tartani.

A pénztaros betegsége, vagy egyéb ok miatti tavolléte, a helyettesités sziikségessé valdsa esetén
pénztarzarlatot kell késziteni és gondoskodni kell a pénztaros altal kezelt készpénz, készpénzes
utalvany, szigor szamadasd nyomtatvdnyok, valamint a pénztari kulcsok és dokumentaciok
szabalyszer(i dtadasarol-atvételérdl.

A pénztar atadas-atvételérdl jegyzGkonyvet kell felvenni, amelyben az atadott készpénz dsszege,
cimletenkénti részletezése mellett régziteni kell valamennyi dtadasra kerlil6 okmany, dokumentum
mennyiségét és sorszamat is.

2.2. Pénztari ellendr

A pénztar ellendr feladatai:

e a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok, valamint a bevételek és kiadadsok alapbizonylatainak
alaki és tartalmi ellendrzése,

e a pénztari nyilvantartas ellendrzése abbhdl a szempontbdl, hogy abba valamennyi bevételi és
kiadasi tételt az alapbizonylatok adataival egyezéen a pénztaros bejegyzett-e,

e apénztarjelentés, valamint a zarlat adatainak szdmszaki, és a készpénz 6sszegének cimletenkénti
részletezése helyességének, a bizonylatok meglétének ellenérzése,

e azellendrzés megtorténtének igazoldsa a bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatok aldirasaval.

® a bizonylatok és pénztdri elszamolasok ellendrzése soran vizsgalni kell



az utalvanyozas illetékességét, az utalvanyozas teljes korld megtdrténtét,

az alapbizonylatokon és a pénztarbizonylatokon végzett szamitasok helyességét,
a sziikséges mellékletek meglétét,

az atvétel, a teljesités megtdrténtének igazolasat,

Uiyl

a pénztari- és az alapbizonylatok adatainak egyez6ségét.
2.3. Utalvdnyozas

A pénztarbdl kifizetéseket csak elézetes utalvanyozas utdn teljesithet a pénztaros.

Az utalvdnyozok azok a személyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszamolasat elrendelhetik.

Az utalvanyozdk felel&sek:
e az utalvanyozds indokoltsagaért,
e az utalvanyozott 6sszeg sziikségszer(iségéért,
e az utalvanyozasi bizonylat szabalyszer( kitoltéséért.

Az utalvanyozas rendjét szabdlyrendeletben kell meghatdrozni, melyet a pénztarban ki kell
fliggeszteni.

3. Be- és kifizetések rendje

Befizetéskor a pénztaros:
e csak valddi és forgalomban lévé pénzt fogadhat el, megrongalodott, hianyos bankjegyet,
érmét nem lehet elfogadni,
e megszamolja a kapott Osszeget,
e kiallitja az atvételrdl a bizonylatot,
e avisszajdrd dsszeget leszamolja és atadja,
e csak ezek utan helyezheti a pénzdsszeget a pénztarba.

Kifizetéskor a pénztarosnak:
e meg kell llapitani a felvételre jogosult, illetve meghatalmazott személy azonossagat,
e a kifizetési pénztarbizonylaton igazoltatni kell az atvétel megtorténtét,
e e kell szdmolni a kifizetésre kerll§ 0sszeget és 4t kell szamoltatni a felvevével.

A készpénzfizetés teljesithetd:
a) apénzosszeg kbzvetlen atadasaval,
b) az dsszegnek a jogosult bankszdmlajara teljesitett készpénzbefizetéssel,
c) az dsszegnek készpénzatutalasi megbizassal a jogosult részére valo tovabhitasaval,
d) az dsszegnek a jogosult részére kifizetési utalvannyal tdrténd kiutalasaval,
e) az osszegnek készpénzfelvételi utalvany Gtjan torténd kifizetésével,
f) postai kiildemény utanvételezésével,

Hamis pénz észlelése esetén:
e ahamis vagy annak latszo bankjegyet ki kell vonni a forgalombal,
e a befizetének elismervényt kell adni a befizetett 0sszegrdl,



e Intézmeényvezet6 és a gazdasagi vezetd jelenlétében a tényrél jegyzékonyvet kell felvenni,
amit a jelen lévé hivatalos személyek aldirnak,

e haa befizetd az alairast megtagadja, azt a jegyz6kdnyvben zéradék formdjaban rogziteni kell,

e apénzt ésa jegyz6kdnyvet el kell juttatni az eljérni illetékes MINB-hez.

Valodinak és forgalomképesnek mingsil az a forgalmi bankjegy, illetve pénzérme, amely a
forgalomba hozatalakor az MNB &ltal a Magyar Kozlonyben kézzétett hirdetményben foglalt
leirasnak megfelel.

Bankjegy:

1. forgalomképesnek tekinthet6 az a valddi bankjegy, amely a mechanikai hibaktdl mentes és &llaga
alapjan ismét forgalomba hozhato,

2. nem hozaté forgalomba a csonka, valamint a ragasztott bankjegy.

Pénzérme: nem tekinthetd forgalomképesnek a megcsonkitott (atlyukasztott), sulydban jelentdsen
megfogyott, nehezen felismerhetd, vagy valamilyen médon meghamisitott forgalmi pénzérme.

4, Pénzszallitas

Bankszamldra készpénz fizetése a szamlavezetd hitelintézet pénztdrainal torténik.
Postahelyeknél a bankszamlak javara készpénzatutaldsi meghizdssal teljesithetd készpénzbefizetés.

A szamlavezet6 hitelintézett6l a bankszamla terhére készpénzt felvenni csak kidllitott
készpénzfelvételi utalvannyal lehet.

A pénz szallitasat 100.000.- forintig 1 f6, 100.001.- — 1.000.000.- forint kézétt 2 f6 végzi. 1.000.001.-
forint felett csak gépkocsival szabad pénzt szallitani.

A készpénz felvételével és szdllitasdval megbizottak felel6sek az altaluk atvett készpénzért. A pénz
felvételevel és széllitasaval megbizottak felelGssége addig tart, amig a készpénzt a hazipénztarban,
vagy a jogosult cimzettnek at nem adjak.

5. Pénztari nyilvantartasok vezetése
5.1. Pénztdrjelentés

A pénztarosnak minden pénztéri befizetést és kifizetést a felmeriilésiik sorrendjében a
pénztarjelentésbe fel kell jegyezni.

A pénztarosnak azokon a napokon, amikor készpénzforgalom van, pénztdrzarast kell végeznie a
zérlati Osszeg megallapitdsa és a keretet meghaladd rész bankszamldra torténd befizetése
érdekében.

Pénztdrzarlatot dokumentdlni minden pénteken koteles. Ezért a pénztéri nyilvantartds céljara
iddszaki penztarjelentést kell vezetni.

Pénztarzardskor a pénztdrosnak meg kell dllapitani:

e apénztarban lévd készpénz dllomanyt cimletenként,

e a pénztarjelentés alapjdn a bevételek és a kiadadsok végdsszegét az el6z6 id&szaki készpénz
maradvany figyelembe vételével



e a pénztari nyilvantartas szerinti egyenleget,

e apénztarjelentés szerinti egyenleget egyeztetni kell a valdsagos készpénzallomannyal,

e az egyertetés utan az egyezséget a pénztarjelentésben rogziteni kell, majd ezt alairasaval
igazolja a pénztaros és az ellendr.

Ha az, egyeztetés sordn eltérés mutatkozik, és annak oka azonnal tisztazhatd, az eltérésrél
jegyz8kodnyvet kell felvenni, amit a pénztaros és az ellendr ir ala.

A pénztérjelentést két példdnyban kell elkésziteni. Az els6 példany a mellékletekkel egyitt a
konyvelés példanya, a masodik példany a tdtmbben marad.

5.2. A pénztdri bevételek és kiaddsok bizonylatoldsa

A pénztéri befizetésekrdl és kifizetésekrdl pénztdri bizonylatot kell kidllitani. A bizonylattombdk
szigoru szamadasi kotelezettség ald vont nyomtatvanyok.

A bizonylatok felhasznalasdnak ellendrzése érdekében csak folyamatos sorszammal elldtott
bizonylattémbdoket lehet felhaszndlasra kiadni. A pénztdr be- és kifizetését az e célra szolgald
nyomtatvany kitoltése utan a pénztarjelentésbe fel kell vezetni.

A hazipénztari befizetésekrél bevételi pénztarbizonylatot kell kidllitani, maradandé iréeszkozzel. A
bizonylat minden rovatat értelemszer(ien ki kell tolteni és a befizetGvel ald kell iratni. A bevételi
pénztérbizonylat els6 példanya a kényvelés bizonylata, melyhez csatolni kell a pénztari bevételezés
alapbizonylatait. A bevételi pénztarbizonylat mdsodik példanya a "Nyugta", melyet a befizetének kell
atadni. A bevételi pénztarbizonylat harmadik példanya a t6példany, amely a tombben marad.

Hazipénztari kifizetésekr8l kiadasi pénztarbizonylatot kell kidllitani, maradandd iréeszkozzel.
Valamennyi rovatat a bizonylatnak ki kell télteni. Javitani nem szabad.

Kifizetésre utalvanyozas nélkiili 6sszeg nem keriilhet.

A kiadasi pénztarbizonylat kétpélddanyos, melynek elsé példanya a konyvelés bizonylata a pénztdri
kifizetések alapbizonylataval egylitt. Masodik példany a tépeldany, a témbben marad.

Pénztari kifizetéseknél meg kell dllapitani, hogy a pénzt felvevG személy jogosult-e a pénzfelvételre.
Ha a pénz felvételére nem az jelentkezik, akit illet, hanem meghizottat kiild, a pénz csak
szabhalyszer(en kiallitott meghatalmazés ellenében fizethetd ki.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton altalaban csak egy személy vehet at pénzt. Amennyiben tébb személy
részére, egy pénztarbizonylattal torténik a kifizetés, az atvevék aldirdsa a pénztari alapokmanyon
torténik.

5.3. Munkabér-kifizetés

Munkabérfizetéskor csak a kifizetendd (nettd) munkabér helyezhetd kiadasba a pénztarbol.

A kiaddsi pénztarbizonylat alapbizonylata a bérfizetési jegyzék, amelyen a dolgozok alairasukkal
igazoljak netté munkabériik dtvételét.

Ha a dolgozdé bérfizetés napjan tavol van és a bérének dtvételére masnak meghatalmazédst nem
adott, a részére jaré Osszeget el lehet kiildeni lakascimére. A postai feladovevényt a fizetési
jegyzékhez kell csatolni.



A dolgozd dltal fel nem vett munkabért a pénztirba vissza kell vételezni és fel nem vett
jarandésagként kell nyilvantartani.

5.4. Elszdmoldsra kiadott dsszegek nyilvdntartdsa

Pénzt elszamoldsra csak az alabbi célokra lehet kiadni:
e beszerzésre,

e szolgaltatds igénybevételére,

e kikiildetési koltségre,

e kisebb kiadasokra (reprezentacio, posta stb.),

e (izemanyag-vasarlasra.

Az elszémolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez sziikséges mértéket.

Elszamolasra pénzt csak személyre szdldan, az arra feljogositott személyek utalvdnyozdsa és csak
olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszamolds véghatérideje
is fel van tiintetve.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra Ujabb &sszeget vesz fel, a kordbban felvett dsszeggel akkor is el
kell szdmolnia, ha az annak elszamolasdra kikotott véghatdridé még nem érkezett el. A befizetendd
és felveendd Osszeget nem lehet egymassal szemben beszamitani. Ujabb dsszeget elszamolésra
kiutalni csak akkor lehet, ha a pénztéros igazolja, hogy a pénz felvevSjének elszédmolatlan tétele
nincs.

Az elszamolasra kiadott 6sszegekrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek a kdvetkezd adatokat kell
tartalmaznia:

e apénzt felvevl dolgozd neve

e apénzfelvételének idépontja

e a kiadasi pénztarbizonylat szama

e afelvétel jogcime (anyagvasarlas, izemanyag-koltség stb.),
e az elszamolasra felvett dsszeg

e azelszdmolas hatarideje

e azelszamolas tényleges idépontja

e aténylegesen felhasznalt 6sszeg

e a bevételi bizonylat sorszdma

Ha az elszamoldsra kotelezett a kitlizott véghataridgig nem szdmol el, a pénztaros koteles azt a
Dunavecsei Reformdtus Kollégium - Altalanos Iskola, Kézépiskola, és Kollégium vezetSjének
haladéktalanul jelezni.

5.5. Szigoru szdmaddsu nyomtatvdnyok nyilvdntartdsa

Az alabbiakban felsorolt - sorszammal ellatott - felhasznédlatlan nyomtatvanyokat kell szigoru
szamadasu nyomtatvanyként kezelni:

e pénztarjelentés,

e beveteli és kiaddsi pénztarbizonylat,



e készpénzfelvételi csekk,

A pénztdrjelentés és a pénztarbizonylat nyilvantartasanak tartalmaznia kell a tdmbok sorszamat, az

igénybevétel és leadas datumat, valamint az igénybevevé alairasat.

A készpénzfelvételi csekket a hitelintézet bocsatja ki, az altala vezetett szamlardl tériénd dsszegek
felvételére. A csekket egy példanyban mindennemd javitas nélkil kell kiallitani.

A készpénzfelvételi csekk nyilvantartdsanak tartalmazni kell a csekk sorszamat, a pénzfelvétel
jogcimeét, Osszegét, az utalvanyozok aladirasat, a felvétel datumat, a banki terhelés keltét és a
pénzfelvevé aldirasat.

Az elrontott bizonylatokat és csekkeket minden esetben at kell htizni és "Rontott" szdval at kell irni.

6. Bankszamlaforgalom szabdlyozasa

A Dunavecsei Reformatus Kollégium - Altaldnos Iskola, Kozépiskola, és Kollégium vezetSje a
szamlavezetd hitelintézet altal rendszeresitett modon irdasban jelenti be a hitelintézetnek, hogy a
pénzforgalmi bankszamla felett ki jogosult, illetéleg kik jogosultak rendelkezni. A szdmlavezetd bank
nem ellenérzi azt, hogy a Dunavecsei Reformatus Kollégium - Altaldnos Iskola, Kozépiskola, és
Kollégium vezetSje altal a bankszamla feletti rendelkezésre bejelentett személy az egyéb
jogszabdlyokban elgirt feltételeknek megfelel-e.

A Dunavecsei Reformatus Kollégium - Altaldnos Iskola, Kozépiskola, és Kollégium vezetdje a
bejelentési, illetve rendelkezési jogosultsdgat abban az esetben gyakorolhatja, ha a megvalasztasat,
valamint aldirdsat hitelt érdeml6 mddon (pl. aldirdsi cimpéldannyal) igazolja. Ha a Dunavecsei
Reformatus Kollégium - Altaldnos Iskola, Kdzépiskola, és Kollégium vezetdjének meghizatdsa

megsz(inik, az altala bejelentett alairdk rendelkezését a bank mindaddig érvényesnek tekinti, amig a
megvalasztott, Uj intézményvezetd masként nem rendelkezik.

A hitelintézet a Dunavecsei Reformatus Kollégium - Altalanos Iskola, Kézépiskola, és Kollégiumot a
bankszamlan tortént terhelésrél, illetSleg jovairdsrdl irasban bankszamlakivonattal értesiti. A
bankszamlakivonat a bankszamlan végrehajtott bankmidivelet azonositasdhoz sziikséges valamennyi
adatot tartalmazza.

A hitelintézet bankszamlakivonatot készit minden olyan munkanapon, amelyen a pénzforgalmi
bankszamldkon terhelés vagy jovairas tortént, és azt a Dunavecsei Reforméatus Kollégium - Altalanos
Iskola, Kbzépiskola, és Kollégium részére haladéktalanul az OTP Elektra terminalon keresztll.

1. szamu melléklet



a Pénzkezelési Szabalyzathoz

{0l fdz] () T

KIMUTATAS
a hazipénztarban levé pénzszekrény kulcsanak
kezelésérdl

Alulirott elismerem, hogy a pénztarszekrény kulcsait dtvettem, illetve dtadtam. Tudomdsul veszem,
hogy a pénztari kulcs elveszett, eltdrt vagy a zar elromlott, azt azonnal jelentenem kell a tarsasag
fékdnyvel6jének.

Atvétel Atadds Atadas Atvevé
iddpontja oka Olvashaté aldirasa

2. szamu melléklet
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a Pénzkezelési Szabalyzathoz

SOrSZAM ueeeie e

JEGYZOKONYV

Felvéve: 7NN, SRR . . . IR napjan a

hazipénztdr helyiségében.
Jelen vannak: SR T s DETI 2610

cemeenenPENZIUGYI VezELE

ceveereene . PENZEETOS
Targy: Hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bakjegy (érme) visszatartasa
A mai napon megjelent PENZLArosuUNKNAl....cceceeeeverervereverercnnn . (NEV)
(foglalkozasa: ... cueeeeerenererrecnsinenesnsnersneen [AKCIME L varos,

(KOZSBE) e een et T szam, szem. ig. SZAMAl...ceeenen ), hogy pénzbefizetést
teljesitsen.

A pénztarosnak feltlint, hogy a............Ft cimletl.....................sorozat és sorszamu bankjegy
(érme) hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizetd nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) 2.......8V.....cccevveecveinrcinninne.h0
ceerveerenee.NEVE €BYENTE] KAPTA i iee e e e

varosban (kbzségben). A fenti bankjegy (érmét) visszatartottuk, melyréla .........ceeueeee.
sorszamu elismervényt adtuk ki a befizetd részére.

k.m.f.
pénzigyivezetd pénztaros

befizetd

3. szamu melléklet
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a Pénzkezelési Szabalyzathoz

SOrSZAM v ieren e

ELISMERVENY
hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy (érme)
atvételérél
Alulirottak elismerjik, hogy a mai (4F=T L0 1o PO
.................................................................. varos, (KOzS€g)........eeeveueveuene .

......... szam alatti lakostol az alabhi hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegyet {(érmét) atvettiik.

A bankjegy
Db. Cimlet

Sorozatszama

Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torténd ataddsara soron kivil intézkediink.

T SN = Y ASUURUURRORRRUURTNY 1 o IUROTRIO na

pénzigyi vezetd pénztaros

4. szamu melléklet
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MEGBIzAS

részére
A mai napon visszavonasig meghizom Ont a hazipénztar kezelésével.
A hazipénztart onalldan, teljes anyagi felel6sséggel tartozik kezelni, feladatat a pénzkezelési

szabdlyzatban és a munkakari leirashan foglaltak szerint kell ellatni.

o r———

intézményvezetd
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5. szamu melléklet
NYILATKOZAT

Alulirott pénztaros kijelentem, hogy a
pénzkezelési szabdlyzatdt megismertem, és tudomasul
veszem, hogy a kezelésem alatt allo hazipénztarért teljes anyagi felelGsséggel tartozom.

Kt oo

pénztaros

6. szamu melléklet
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HAZIPENZTAR ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV
Felvéve a(z) Egyhdzkdzség hazipénztaraban

Jelen vannak: ... @tado
............................................ atvevd
v PENZUGYI VEZELG/pénztdrellendr

A pénztari feladatok ellatasahoz az alabbi pénzosszeg és okmany kerll atadasra:

1. A hézipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a pénztarjelentés szerinti eltérést

is kimutatva.

Megszamolt dsszeg Pénztarjelentés szerint

20,000 Ft ... 5| o PROUBINEN = SR |, SR — |
10.000 Ft ... dbeiiciieen Ft b FE
5000Ft ... (5 | WNSUNUNBIIN | SRR, | ; S Ft
2000Ft ... dbveeviereee Ft db L FE
1.000Ft .. dbeii FE db.cieniee Ft
500t ... (0] o ) e | Ft
200 Ft vremrene OB i FU b Bt
1I00Ft ... o o L I db i F
50 Ft el U db L FE
20 Ft SRR | o JARNRPSSHUVRISS) o - JPUSRNEIN . | ; SR & ;
10 Ft snanlbsesmenn U sewdbsssnsnnss Ft
BFt s dbeeeeeee Pt dbe L FE
2E e B FE  soonlDsssmmns Ft
I db e Ft @b Ft

Osszesen: convreensarnenian FL T =

Eltérés nincs. (Vagy: Eltérés a kovetkezd: )

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigor( szamaddsi kdtelezettségli nyomtatvanyok:

Pénztarjelentés utolsdként felhasznalt SOrszama.....cocvere v s veneries

A fenti bizonylatok felhasznalatlan tombjei a szigori szamadast nyomtatvanyok nyilvantartdsai

szerint kerliltek dtaddsra. EItérés nincs. (Vagy: Eltérés a kbvetkezé: )
K.m.f.
pénztdrellendr pénztaros pénztar-helyette

7. szamu melléklet
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MEGHATALMAZAS

ATUIIFOTE 1vvie ittt et ee e

- t, hogy
helyettem felvegye,

) AN 7 RO, ;| S nap

meghatalmazo

Tanuk:
ALRTTAS e

cimen 20... &V .cvevererennn

meghatalmazom

ho

meghatalmazott

Y- 11 - [
Lakeimius s s i
Szemeélyiig. SZamM .o
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8. szamu melléklet

PENZTARI NYILVANTARTASOK NYOMTATVANYAI

BSZNY 318-102
BSZNY 318-103
BSZNY 13-20
BSZNY 13-24
BSZNY 13-134
BSZNY 18-21
BSZNY 18-22
BSZNY 13-71

Bevételi pénztarbizonylat

Kiadasi pénztarbizonylat

Id6szaki pénztarjelentés

Napi pénztarjelentés
Készpénzigénylés elszamoldsra
Meghatalmazas egyszeri alkalomra
Meghatalmazas tobbszori alkalomra
Cimletjegyzek



