Az iskolai kényvtar szervezési és mikodeési
szabalyzata

Dunavecsei Reformatus Kollégium koényvtara




A konyvtar miikédésének célja, a mikodes feltételei:

Az iskola konyvtara az iskola mUkodéséhez, pedagogiai programjanak
megvalositasahoz, a neveléshez, tanitashoz, tanulashoz szlikséges dokumentumok
rendszeres gy(ijtését, feltarasat, megbrzését, a konyvtari rendszer szolgaltatasainak
elérését, tovabba a konyvtarhasznalati ismeretek oktatasat biztosito, az intezmeény
konyvtar-pedagogiai tevékenységet koordinalo szervezeti egyseg.

Konyvtarunk SzMSz-e szabalyozza a konyvtar mikddésének és igénybevételének
szabalyait. Az iskolai kényvtar allomanyaba csak a konyvtar gytjtékorébe tartozd
dokumentum veheté fel. A tankényveket kulon gyljteménykeént kezeljik, a kulon
gyljtemény nyilvantartasanak és hasznalatanak sajatos szabalyait a tankonyvtari
szabalyzat tartalmazza.

Koényvtarunk rendelkezik a jogszabalyban el6irt alapkdvetelményekkel:

a, a hasznaldk altal kdnnyen megkozelitheté konyvtarhelyiseg, amely alkalmas az
allomany szabadpolcos elhelyezésére, és legalabb egy iskolai osztaly egyideji
foglalkoztatasara,

b, legalabb haromezer kényvtari dokumentum megléte,

c, tanitasi napokon a tanuldk, pedagdgusok részére megfeleld idépontban a nyitva-
tartas biztositasa,

d, rendelkezik a kilénbdzd informacidhordozok hasznalatahoz, a konyvtar
mikodtetéséhez sziikséges nyilvantartasok vezetésehez, katalogus épitéséhez
szukseges eszkozokkel.

Konyvtarunk kapcsolatot tart mas iskolai kényvtarakkal, a pedagogiai- szakmai
szolgaltatast ellatd intézmény konyvtaraval, a nyilvanos konyvtarakkal, és
egylttm(kodik a Vikar Béla Varosi Kényvtarral.

Iskolai konyvtarunk alapfeladatai és kiegészitd feladatai:
Iskolank konyvtaranak alapfeladatai -jogszabalyoknak megfelelen- a kovetkezdk:

a, gyljteménylnk folyamatos fejlesztése, feltardsa, O6rzése, gondozasa és
rendelkezésre bocsatasa,

b, tajékoztatas nyujtasa a dokumentumokrol és szolgaltatasokrol,

c, az iskola pedagdgiai programja és konyvtar-pedagogiai programja szerinti tanorai
foglalkozasok tartasa,

d, kényvtari dokumentumok egyéni és csoportos helyben hasznalatanak biztositasa,
e, konyvtari dokumentumok kolcsonzese,
f, tankonyvek és tartos tankonyvek kdlcsonzése tanuldink, pedagégusaink szamara,

g, a konyvtari allomany pedagogiai programnak megfeleld, a tanulok és a
pedagdgusok igényeinek figyelembevételével torténd fejlesztése;

Az iskolai konyvtar kiegészité feladatai tovabba:
a, a kdznevelési torvényben meghatarozott egyéb foglalkozasok tartasa,

b, szamitoégépes informatikai szolgaltatasok biztositasa,



c, tajekoztatas nyujtasa az iskolai, kollégiumi kdnyvtarak, a pedagogiai szakkdnyvtar,
valamint a nyilvanos kdnyvtarak dokumentumairdl, szolgaltatasairol,

d, mas konyvtarak altal nyujtott szolgaltatasok elérésének biztositasa,
e, részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum-és informacidcserében.

Az intézmény szamara vasarolt dokumentumok nyilvantartasa:

az intezmény szamara vasarolt 0sszes dokumentumot nyilvantartasba kell venni,

a konyvtaron kivul elhelyezett dokumentumokroél lel6hely-nyilvantartast kell vezetni, az
ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanulok szamara beszerzett tankdnyveket szintén
nyilvantartasba kell venni.

A nyilvantartas 2023 januéarjatél a Szikla Integralt Konyvtari Rendszerrel torténik majd,
dokumentumtipusonként.

A konyvtar szolgaltatasai:

» kolcsonzés

> tankonyvek, tartos tankdnyvek, kilonb6z6, a tanulmanyi munkat elésegité
segédeszkdzok kdlcsonzése,

informaciogydijtés az internetrdl a kdnyvtaros-tanar segitségével,

lexikonok és kulonbdz6 alacsony példanyszamu konyvek, dokumentumok
olvasotermi hasznalata,

tajékoztato a diakok szamara a konyvtar hasznalatarol,

mas konyvtarak altal nyudjtott szolgaltatasok elérésének biztositasa,

konyvtari orak, egyéb foglalkozasok tartasa
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A kényvtar hasznaloinak kore, a beiratkozas maédja:

Az iskolai kdnyvtar szolgaltatasait az intézmény valamennyi didkja, munkavallaloja,
gyakorlatat iskolankban t6It6 hallgaté igénybe veheti. A konyvtar hasznalatanak
részletes szabalyait, a beiratkozas maédjat a konyvtarhasznalati szabalyzatunk 2.pontja
tartalmazza.

A szolgaltatasok igénybevételének feltételei:

A konyvek kolcsénzése és olvasotermi hasznalata, a szamitégép- és internethasznalat
téritésmentes. A szamitogépek sziikség esetén az informatika teremben keriilnek
hasznalatba vételre az informatika tanarral egyeztetett idépontban.



Gyljtokori szabalyzat:
Az iskolai konyvtar feladata:

A konyvtar az iskola pedagogiai programjanak megvalositasahoz, neveléshez,
tanitashoz, tanulashoz szlkséges dokumentumok gyUijtését, feltarasat, meg6rzését, a
konyvtari rendszer szolgaltatdsainak elérését, hasznalatat, a konyvtarhasznalati
ismeretek oktatasat biztositd, az intézmény konyvtar-pedagdgiai tevékenységet
koordinald szervezeti egység. (20/ 2012. EMMI rend. 163.§ (1))

Az iskolai konyvtar olyan altalanos gyUjt6kort konyvtar, amelynek legalapvetdbb
sajatos feladata az iskolai oktatd nevel6 munka megalapozasa. E feladat ellatasa
érdekében az iskolai konyvtar szisztematikusan gydjti, feltarja, meg6rzi és
rendelkezésre bocsatja dokumentumait.

Az iskolai konyvtar gyiijtékére, az allomanybdvités f6 szempontjai:

Gylijtékor: A dokumentumoknak kilénbzé szempontbdl meghatarozott kore. A
szisztematikus, tervszerli és folyamatos gyljtémunka alapja, az iskolai konyvtar
gyUjtékori szabalyzata. A gyljtémunka szelektiv is, mely szempontjait a gy(jtokori
szabalyzatban leirt f6-mellekgydjtokor hatdrozza meg.

Az allomanybdvités f6 szempontjai:

Az intézmény struktarajanak atalakitasa, a pedagogiai program médosulasai, a belépd
tantargyak indokoljak a folyamatos, tervszeri és tudatos allomanybdvitest.

Az dllomanybdvités fébb irdnyai a kovetkez6 tényezdk figyelembevételével
hatarozhatok meg:

A megvaltozott igényekhez (szakkorok, versenyek, szinjatszas, érettségi vizsga)
igazodva a szépirodalmi rész bdvitése indokolt. Bar folyamatosan bdévitjuk az
allomanyt, de még mindig keveés a kotelezé és ajanlott olvasmanyok példanyszama,
ezért ezek beszerzése az igényekhez és a lehet6ségekhez igazodva folyamatosan
javasolt.

Egyre tobb szakkdnyv beszerzését teszi sziukségessé az elavult allomanyrészek
fejlesztése, a felmerild igények kielégitése érdekében.

Az idegennyelv- oktatds szinvonalanak emelkedése miatt is megnétt az igeny a a
szakirodalmi allomanyrész gyarapitasara.

Egyhazi intézményként igénylink van a valldstudomany, hitoktatas témakorében is
allomanyunk gyarapitasara, olyan szép-és szakirodalmi kényvek beszerzésére,
melyek megszélitjak az ifjusagot, es jo iranymutatok.

Kozépiskolaban a szakképzé évfolyamokon az épllet- és szerkezetlakatos, illetleg a
szakacs szakképzés iranti novekvé igény kielégitésére is szlikséges meg jo néhany
tartalmas szakkonyv

Az allomanybdvités moédja:

» Veétel: A jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen a tartds tankonyvek tamogatasi
Osszegének 25%-abol fedezziik az Uj beszerzéseket.
» Palyazatok utjan.
> Ajandék: A gyUjtékornek megfeleléen bévitjik allomanyunkat ajandékozéassal.
Az allomanybdvitéssel parhuzamos a tudatos allomanyapasztas. Céljia, hogy a
konyvtari allomany informativ értékét erdsitsuk.



Konyvtarunk gylijtékorét meghatarozé tényezék:

Iskolank tipusa: iskolank reformatus egyhazi fenntartasu, alap- és kozépfoku oktatasi
intézmény, ahol nappali rendszerben 8 évfolyamos altalanos iskola, illetve epulet- és
szerkezetlakatos, szakacs szakképzés, illetve esti gimnaziumi képzés is folyik.

Foldrajzi elhelyezkedése: iskolank a varos kozpontjdban helyezkedik el, nem
messze a Vikar Béla Mlvel6dési Haz és Konyvtar éplletétél, Dunavecse, Zrinyi utca
12. szam alatt.

Az iskola pedagégiai programja: Konyvtarunk allomanya hatékony eszkize a
pedagdgiai program és altalanos nevelési céljaink megvaldsitasanak.

Allomanyaval segiti a diakok és a pedagogusok felkészllését a tanorakra, a
szakunkas és érettségi vizsgékra, ahol biztositia a szUkséges dokumentumok
hasznalatat is.

Kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a konyvtari orak megtartasra keriiljenek, a
dokumentumok, a kdnyvtar, mint rendszer hasznalatat a didkok elsajatithassak.

A kdnyvtar gy(ijtékori szempontjai:

Az iskolai kdnyvtar olyan altalanos gyjtékérd kényvtar, amely megérzi, feltarja,
szisztematikusan gy(ijti és rendelkezésre bocsatjia azokat a dokumentumokat,
amelyek megalapozzak az iskolaban folyd oktatd-nevelémunkat.

A tanulok részere teliességre torekvd, a pedagdgusok részére értékeld valogatassal

gydujt.
Fé gyjtékor:
» Szépirodalmi alkotasok:
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» Lirai, prozai, drdmai antoldgiak

* A helyi tantervhez igazod6 ,kotelezd” és ajanlott olvasmanyok
» Klasszikus és kortars kolték mivei, gyljteményes kotetei,
Tematikus antologiak

% Eletrajzok, torténelmi regények
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% Ifjusagi regények
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» Szakirodalom:

* a hittan tantargy tanitdsdhoz szikséges dokumentumok a
tananyaghoz kapcsolédd, a tudoményokat részben vagy teljesen
bemutato alap- és kdzépszintli segédkényvek, torténeti sszefoglaldk,
ismeretkdzl6 mUvek,

< aneveles, oktatas elméletével foglalkozo legfontosabb kézikonyvek,

% a kulonféle tantargyak tanitisat segit6 modszertani kézikonyvek,

segedletek,

sportelmélet, sporttdrténet, sportagak szakirodalma,

Pszicholdgiai kdnyvek gyermek és ifjukor lélektana,

» Felvételi kovetelményekrdl, tovabbtanulas lehetéségeirdl készitett
kiadvanyok,

% Az iskolai kbnyvtar tevékenységét érint6 jogszabalyok, allasfoglalasok:
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% Csaladjogi, gyermek-és ifjusagvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok,
rendeletek, és azok gyljtemenyei

“» A megyére, varosra vonatkozé helyismereti, helytorténeti, torténelmi

kiadvanyok,

Foldrajztudomany: Utleirasok, természeti, légkori jelenségek,

csillagaszat témakor

Biologia tantargy széleskorl oktatasat elésegité kiadvanyok

Epllet-és szerkezetlakatos szakkdnyvek

Szakacs szakmai szakkonyvek
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> Tankonyvek, tartés tankdnyvek:

Altalanos és kozépiskolaban hasznalt tankényvek, munkafiizetek, feladatlapok,
szoveggylijtemények, atlaszok, feladatgyljtemények

» Keézikonyvtar:
% Altaldnos és szakenciklopédiak
< Altalanos és szaklexikonok
s Szoétarak
«» Adattarak
< Kronologiak

Mellék gyljtokor:
> A f6 gytijtékort kiegészits, erés valogatassal gytjtott dokumentumok kore
» Audiovizualis dokumentumok: CD-k, DVD-k, VHS-k

Dokumentumtipusok:

a, irasos, nyomtatott dokumentumok: kényv, segédkonyv, tartés tankonyv
Periodikumok: folyoiratok
Terkepek, atlaszok

b, Audiovizualis ismerethordozok:
Képes dokumentumok
Hangzé dokumentumok

¢, Szamitégépprogramok, szamitogéppel kapcsolatos ismerethordozok

A gylijtemény tartalmi 6sszetétele, a gyiijtés témakore, szintje, mélysége:

A teljesség igényével gylijti a magyar nyelven megjelené kiadvanyok kozul

A Nemzeti alaptantervhez kapcsolodva a teljességre torekedve:

Lirai, prézai, dramai antologiak

Klasszikus, kortars szerzék muvei, gylijtemenyes kotetei

Altalanos lexikonok, enciklopédiak

Az altalanos- és kozépiskolaban hasznalt tankonyvek, munkaflzetek,
szOoveggyljtemények, atlaszok, feladatgyljtemények, feladatlapok

A helyi tantervhez igazodo ,kotelezd” és ajanlott olvasmanyok
Dunavecsére, Bacs-Kiskun megyére vonatkozéd helyismereti és
helytdrténeti kiadvanyok
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A Nemzeti alaptantervhez kézvetleniil nem kapcsolédoéan a teljesség igénye

nélkuil:

>
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a tananyaghoz kapcsol6do — a tudomanyokat részben, vagy teljesen bemutato
alap- és kozépszintli segédkonyvek, torténeti 6sszefoglalok, ismeretkdzls
muvek

Hittan tantargyhoz kapcsoldédé dokumentumok

Nevelés-oktataselmélettel foglalkozo legfontosabb kézikonyvek

Kalonféle tantargyak tanitasat, oktatasat segit6 moddszertani kézikdnyvek,
segedletek

A felveteli kovetelményekrdl, tovabbtanulasrol készitett kiadvanyok

Erésen valogatva gyiijti:
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Nemzetek irodalma

Tematikus antolégiak

Eletrajzok, torténelmi regények

Ifjusagi regények

Pedagdgiai szakirodalom

A tanult tantargyak elmélyitését segité szakirodalom

Az oktatassal O0sszefliggl statisztikai adatok, kimutatasok
Pszicholdgiai mivek, gyermek- és ifjusaglélektan
Szaklapok és egyéb magyar nyelv( folydiratok
Audiovizualis dokumentumok



Kényvtarhasznalati szabalyzat

A Dunavecsei Reformétus Kollégium, Altalanos Iskola Kézépiskola és Kollégium
Kényvtara

1. Hasznalok kére

Az iskolai konyvtar az iskola nevelGinek és tanuldinak konyvtara. Korlatozottan
nyilvanos konyvtar.

Ez azt jelenti, hogy kivulallok altal korlatozott keretek kozott latogathato.

Tagja lehet - kiilon beiratkozas nélkll - mindenki, aki az iskola beirt tanuléja, illetve
féallasu dolgozdja.

2. A beiratkozas modja

A tanulok az iskolaba valo beiratkozaskor automatikusan a konyvtar tagjaiva valnak.

Kolcsondzni csak az utan lehetséges, ha a konyvtaros az iskolai tanulo nyilvantartas
alapjan beirta a kdnyvtari programba a tanulok adatait. Az alabbi adatokat kell felvenni
a koényvtari integralt informatikai rendszerbe: olvasé neve (asszonyoknal
sziiletési név) , anyja neve, sziiletési helye, ideje, lakcime, ideiglenes lakcime
osztalya, személyi igazolvany vagy diakigazolvany szama

- a tanulok megismerték, és tudomasul vették a konyvtar hasznalatara vonatkozé
szabalyokat

- a dolgozék munkaviszonyuk kezdetével iratkozhatnak be a kdnyvtarba.
3. A kényvtarhasznalat feltétele

Beiratkozaskor az olvaso kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok betartasara,
minden konyvtarhasznald koteles a konyvtar rendjet megd6rizni. Iskolank kdnyvtarat
intezmenylnk azon dolgozoi és tanuldi hasznalhatjak, akik a hasznalati szabalyzatot
betartjak.

Minden diak/ pedagogus, amig az iskola tanuldja/ tanara, a kdnyvtar szolgaltatasait
téritésmentesen igénybe veheti.

Minden beiratkozott olvasé koteles a kdnyvtaros felé jelezni, ha személyes adataiban
valtozas kovetkezik be. A valtozast a konyvtaros rogziti a szamitdogépes
nyilvantartasban.

A tanuloi jogviszony, illetve a munkaviszony megszintetése csak az esetleges
konyvtari tartozas rendezése utan torténhet. Az iskolabdl eltavozo tanulonak, illetve
dolgozonak a konyvtarossal igazoltatni kell, hogy tartozasa nincs.

A nyugdijba vonulo, vagy az intézménybdl mas ok miatt eltavozo kollégak az altaluk
kolcsonzott anyagokat az intézménybdl valo tavozas el6tt leadjak.

Az adatokat a kdnyvtaros a jovében az integralt rendszerben rogziti, azokat csak az
olvasodval valé kapcsolattartashoz, a kdnyvtari nyilvantartashoz, illetve tartozas esetén
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a végrehajtasi eljarashoz hasznalja fel. Az adatok a tagsag megsztinésekor torlésre
kertlnek.

A konyvtaros az allomanyvédelem érdekében (pl. a vissza nem hozott kikblcstnzott
dokumentumok bekéréséhez, a kdlcsonzesi nyilvantartas rendezéséhez) hasznalhatja
a beiratkozott didkok, szlleik és az iskola dolgozoinak személyes adatait, amelyet az
iskolatitkartol kérheti.

4. A kbnyvtarhasznalat moédjai:

Helyben hasznalat:

A kezikonyveket, audiovizualis eszkdzoket, folyoiratokat csak helyben hasznalhatjak
olvasoink. Szaktanarok kérésére, tanérara kdlcstndzhetdek.

A konyvtarhasznaldk az Interneten kereshetnek informaciot, melynek technikajaban, a

biztonsagos keresésben, valamint a talalatok értékelésében a konyvtaros nyuijt
segitséget.

Kélcsonzés:
- Az iskolai konyvtarbol szeptember 1-t61 majus 31-ig lehet kdlcsondzni.
- Barmely dokumentumot csak a kdnyvtaros tudtaval lehet kdlcsondzni.

- Dokumentumokat kélcséndzni csak a kdlcsonzési nyilvantartasban valo rogzitéssel
szabad.

A kolcsdnzés és a visszahozas adminisztracioja a SZIKLA szamitdogépes programmal
térténik 2023 januarjatol.

A Kkolcsonzeés a kolcsonzé olvaséd nevének és a kikdlcsonzott konyv konyvtari
azonositd szamanak szamitogépes regisztralasaval torténik. A beiratkozaskor az

olvaso kotelezettseget vallal a konyvtari szabalyok betartasara. A tanuldk altal
kikolcsonzott dokumentumokert a sziilék vallalnak anyagi felelésséget.

- A kolcsonzott dokumentum visszaszolgaltatasat a konyvtaros a dokumentum
visszavetelének beirdasaval igazolja és torli a szamitoégépbdl.

- Egyidejileg maximum 2 db dokumentum kdélcs6ndzhetd 2 heti idétartamra.

- A tartdés tankonyvek és a kotelez6 olvasmanyok kolcsénzési ideje hosszabb:
legkésGbb a tanév végéig varjuk vissza. Ha ezek megrongalodtak, kartéritést kell
fizetni. Az ingyenes tankdnyvek kdlcsdnzésének szabalyait a Tankonyvtari szabalyzat
tartalmazza.

- Pedagogusok esetében a kikdlcsondozhetd dokumentumok szamét, tipusat nem
korlatozzuk, de a kézikdnyveket 6k is csak az iskola terliletén belll hasznalhatjak.

- Lehet6ség van hosszabbitasra. Amennyiben a kikdlcsonzott dokumentumra a
kolcsonzési hataridé lejartan tul is szikség van, lehet kérni a hataridd
meghosszabbitasat. Ha a kdnyvtarban van a dokumentumbdl masik kikolcséndzheté
peéldany vagy nem érkezett a konyvre el6jegyzés, Ugy meghosszabbitjuk a
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kolcsonzést. Ha masnak is szliksége van a konyvre, sajnos nem tudjuk tovabb
kolcsonozni, vissza kell hozni.

- El6jegyezhetbek az éppen kdlcsonzésben levd konyvek, dokumentumok.

Indokolt esetben konyvtarkdzi kdlcsonzés utjan elégitheté ki a kérés, melynek helyi
konyvtarakbol torténd atkérés esetén nincs koltségvonzata.

- Az olvasdnak a kolcstnzési hataridd lejaratakor a kikolcsonzott dokumentumot vissza
kell szolgaltatnia. Amennyiben nem hozza vissza hataridére, az osztalyfonokon
keresztll figyelmeztetjlk tartozasa rendezésére. Amennyiben év végéig sem hozza
vissza, nem kaphat bizonyitvanyt, mig a kdélcsonzott dokumentumot vissza nem
szolgaltatta.

- Az olvasdnak a dokumentumokat gondosan kell kezelnie, mindenféle rongalas tilos.

- A konyvtarhasznald az elveszett, vagy megrongalt dokumentumot koteles egy
kifogastalan példannyal pétolni, vagy a dokumentum mindenkori aktualis forgalmi
ertékét kell megtéritenie.

Csoportos hasznalat:

A konyvtaros a helyi pedagégiai programban megnevezett konyvtarhasznalati orakat,
foglalkozasokat tart az osztalyok, a tanulocsoportok részére.

Az osztalyok, csoportok, szakkorok részére a kbdnyvtaros tanar, az osztalyfénokok, a
szaktanarok, a szakkorvezet6k, a napkdzis nevel6k a konyvtarban szakorakat,
foglalkozasokat tarthatnak. A foglalkozasok megtartasahoz a konyvtaros szakmai
segitseéget nyujt.

Az olvasoterem helyisége érarendszer( tanitas szamara, tandran kivuli foglalkozasok
megtartasara, értekezletek, valamint egyéb kulturalis programok szamara is igénybe
vehetd.

A konyvtart a konyvtaros jelenlétében lehet hasznalni, a meghatérozott nyitvatartasi
idében, illetve a kényvtarossal elére egyeztetett id6pontban. Amennyiben a konyvtar
kozosségi- és olvasoterem helyiségének hasznalata a konyvtaros tavolletében
torténik, ugy a szaktanarok vallalnak felelésséget az esetleges karokért, €s a kdnyvtar,
valamint az olvaséterem rendjének megtartasaéert.

3. A kényvtar hasznaldinak joga:

Nyitvatartasi idében az iskola minden dolgozdja és tanuloja dijmentesen hasznalhatja
a konyvtar allomanyat. (El6zetes megbeszelés alapjan a nyitvatartasi idon tul is).

Az iskola tanarai és diakonkormanyzata javaslatot tehetnek a kdnyvtar fejlesztésére.
Az olvasok kérhetik a kdnyvtaros segitségét a tajekozodasban.

4. A kényvtar hasznaldinak kételessége:

- Be kell tartani a konyvtarhasznalati szabalyzatot.

- Vigyazni kell a kdnyvtar rendjére, tisztasagara, allomanyanak megovasara.
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- A kdnyvtarhasznalok magatartasukkal nem zavarhatjak a kbnyvtar csendjét.

Hangoskodasnak, rendetlenkedésnek a konyvtarban helye nincs! A csend és
nyugalom segit a j0 konyv kivalasztasaban, az elmélyllt nyugodt
informacidszerzésben.

- A konyvtarba kabatot és taskat bevinni, valamint ott ételt, italt fogyasztani,
dohanyozni nem szabad.

- A konyvtari rend megdrzése érdekében kériink mindenkit, hogy a konyvek
kivalasztasanal hasznalja az 6rjegyet, vagy ha azt elfelejtette, csak tegye valamelyik
asztalra a konyvet, a kdnyvtaros majd késébb a helyére rakja.

5. A nyitvatartas és kdlcsonzés ideje:

Az iskolakdnyvtar nyitvatartasi ideje igazodik a didkok igényeihez.

De tanitasi napokon keddtdl péntekig 14 és 15 ora kdzott hivatalosan is nyitva tart.

A kolcsonzesi id6rdl és a konyvtar mikddési rendjérdl a tanuldk az iskolai kdnyvtar
ajtajara kifuggesztett dokumentumrol tajékozodhatnak.

6. Konyvtarkozi kélcsonzés:

A gyljteménybdl hianyz6 kdnyveket az olvasd kérésére mas konyvtarakbol
meghozatjuk. A szolgaltatd intézménybdl érkezé dokumentum koltségei az olvasot
terhelik. A keres inditéasakor az olvasot mindig tajékoztatni kell errél a tényrél.

7. A szamitégépek hasznalata:

az informatika teremben elhelyezett szamitégépeket tanitvanyaink a konyvtar
nyitvatartasi ideje alatt elére jelzett id6pontban hasznalhatjak.

A tanuldk felelésséggel tartoznak a szamitdgép hibainak, esetleges hianyossagainak
azonnali bejelenteséért. Ha a tanuld6 nem jelentette be, hogy a szamitdégépet hibas,
muakodeskeptelen, hianyos &llapotban taldlta, akkor a hiba, a hianyossag
bekovetkeztét az 6 munkalkodasa kovetkezményének kell tekinteni.

8. A kdnyvtar egyéb szolgaltatasai:
» Informacidszolgaltatas
» Szakirodalmi temafigyelés
» lrodalomkutatas
» Ajanlo bibliografiak készitése
> Internethasznalat (akar okostelefonrol is)

9. Katalogusszerkesztési szabalyzat:

Minden konyvtari folyamatot a jovében a Szikla Integralt Koényvtari Rendszer
segitsegével valdsitunk meg.

Visszakeresésre az elektronikus rendszer éltal biztositott rekordok alapjan lesz
lehetbség:

Szerzb

Cim

Targyszé

ETO szam

LelGhely

A kataloguscedula minden adatcsoportjara biztositott rakeresés

YVVVYVYY
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