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FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK

SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

A Dunavecsei Reformatus Kollégium - Altalanos Iskola, Kézépiskola, és Kollégium,
Dunavecse, Zrinyi u. 12. kezelésében 1évo felesleges vagyontargyak hasznositasaval és
selejtezésével Osszefiiggd feladatait a szamvitelr6l szolo tobbszor modositott 1991. évi
XVIIL tv. alapjan a kdvetkezok szerint hatdrozom meg.

L.

ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed az intézmény kezelésében 1€vo targyi eszkdzokre és kész-
letekre.

A szabalyzat szempontjabdl vagyontargynak mindsiil minden olyan targyi eszkdz és
készlet, melynek nyilvantartdsardl a szamlarendben foglaltak szerint az intézmény
mennyiségi €s értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, ér-
tékhatarra valo tekintet nélkil.

A szabalyzat hatalya nem terjedhet ki a kovetkezokre:

a./ Az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek
nem mindsiilo ingatlanok (telkek) hasznositasara.

b./ Az tigyiratok €s szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Felesleges vagyontargyak fajtai
A szabalyozas alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:
— az intézmény tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,
— avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

— a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak,

— rongdlas, természetes elhasznalddas, vagy erkdlesi avultsdg miatt rendeltetésszert
hasznalatra mar nem alkalmasak,

— szavatossagi idejiik lejart.



Annak €rdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek felcse-
relhetk a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjellésérdl és elkiilonitett
nyilvantartasardl.

A feltart felesleges vagyontargyak hasznositasa sordn el6szor mindig azok értékesitését
kell megkisérelni és csak ezt kdvetden lehet selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést hatosagi eléirds
teszi kotelezové (pl.: fogyasztasra alkalmatlan élelmiszer stb.)

II.

FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegess¢ valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i hasznélatra alkalmatlannak itélt eszkozok hasz-
nositasdra, selejtezésére

e az oktatasi eszk6z0k esetében a pedagdgusok,
e a konyhai eszk6zok esetében a szakdcs,
e lgyvitel technikai eszk0zok esetében az iskolatitkar,

e az egyeb eszkdzok esetében a karbantartd tesz javaslatot.

2. A kezdeményezés modja

a./ A gazdasagi vezetd koteles a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és

azt a leltarozas megkezdése elott legalabb 60 nappal az igazgatd részére meg-
Idildeni.

A jegyzéknek a kovetkezOket kell tartalmaznia:

— sorszam,

— nyilvantartasi szam,

— az eszk6z megnevezése,

— mennyiségi egysege,

— mennyisége,

— a feleslegessé valas oka,

— a hasznalatbol valo kivonas id6pontja,

— a hasznositds modjara javaslat,

— ajegyzek készitésének idépontja,

— az Osszedllitasért felelés személy alairasa.

A feleslegessé vélas okandl a kiilon kodjegyzékben meghatarozott kodszamokat kell
beirni, melyet az 1. sz. melléklet tartalmaz.

Az osszedllitott jegyzéket az igazgato feltlvizsgalja.



A feliilvizsgalat soran a kovetkezdket kell elvégezni:

— a feleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,

— szilkség esetén szakértd1 véleményeket szerez be a feleslegessé valas okanak
egyértelml megallapitasa érdekében a szamitastechnikai és konyhai gépek
esetében,

— ¢rtékesités esetén a selejtezési bizottsdggal egyeztetve az eladasi ar megalla-
pitasarol,

— javaslatokat tesz a hasznositas modjara.

b./ A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idopontban rendelkezésre allo
legmegbizhatobb adatokra tdmaszkodva kell megéllapitani.

111.

A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A hasznositas modja

— értékesités gazdalkodo szervek részére térités ellenében,
— értékesités maganszemeélyek részére térités ellenében,
— téritésmentes atadassal.

1. 1.Gazddlkodo szervek részére térités ellenében tirténd értékesités

a./ Ertékhatdr feletti vagyontdrgyak értékesitése

Ertékhatér feletti vagyontargynak a 100.000 Ft egyedi beszerzési érték feletti vagyontar-
gyak mindsiilnek.

Ertékhatar feletti vagyontargy hasznositasa vagy selejtezése el6tt a Dunavecsei Refor-
matus Egyhazkézség Presbitériumat értesiteni kell.

Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyat a termék mennyiségének és a versenytargya-
las id6pontjanak megjelolésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve mas mddon nyil-
vanosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért a gazdasagi vezeto felelds.

A kozzététel modjardl és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan az intézmény
igazgatdja dont.

A hirdetés feladasara és megjelenésére vonatkozd bizonylatokat a szamviteli bizonyla-
tokhoz hasonloan kell meg6rizni.

b./ Ertékhatdr alatti vagyontdrgyak értékesitése

b.a./ hasonld profili intézmény részére torténo felajanlassal,



b.b./ értékesitéssel foglalkozo szerv részére torténd felajanlassal torténhet.

Ha az értekesitd szerv a felajanlott vagyontargy atvételérdl irasban lemond, vagy a fel-
hivasra az elére meghatarozott idéponton beliil nem vélaszol, vagy indokolatlanul ala-
csony vételarat kinal, a felesleges vagyontargy magéanszemély részére értékesithetd.

Az ertékesités modjarol, az értékesitd szerv ajanlatanak elfogadasarol vagy el nem foga-
dasarol az intézmény igazgatoja dont.

1.2.Vagyontirgyak értékesitése maginszemélyek részére
a./ A feleslegessé valt vagyontargyakat maganszemélyek részére torténd  értékesitése
el6tt meg kell hirdetni.
A hirdetménynek a kovetkezdket kell tartalmazni:

— az értékesitésre szant termék megnevezését,

— atermék elhaszndlodasi szintjére utalo jellemzdket,
— eladasi arat,

— az értekesités helyét,

— az értékesités idopontjat.

A hirdetményt a helyben szokasos mddon hirdetétablara ki kell fliggeszteni.

b./ Az intézmény dolgozoi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében magén-
személyeknek mindsiilnek. Az értékesitésnél elényben részesithetdk.

c./ Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés elle-
nében lehet értékesiteni.
1.3. Térités nélkiili atadds

Feleslegessé vilt vagyont ingyenesen atruhdzni csak a Dunavecsei Reformatus Egyhaz-
kozség Presbitériumanak hozzajarulasaval lehet.

2. Az eladasi 4r megallapitasinak joga
Az eladasi irdnydrat a selejtezési bizottsdg javaslata alapjan az intézmény vezetdje alla-
pitja meg.

3. Az értékesitett termékek dokumentaldsa

Minden értékesitett termékrdl szamlat kell késziteni, és a szamlaknak az erre vonatkozo
jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.



A fizetés modjat €s a teljesités idejét az intézmény igazgatoja allapitja meg. (Kivéve
maganszemélyek esetében !)

Az értékesités teljesitését kovetden az eladott eszkozoket a nyilvantartdsokon a szamla-
rendben foglalt eldirasok alapjan at kell vezetni.

4. A végrehajtas felelose

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyszer(i végrehajtasaért a gazdasagi
vezetd felelds.

IV.

SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. Selejtezési eljaras lefolytatisa

Az értékesitésre nem keriilt vagyontdrgyakat a leltarozast megel6z6 30 napon beliil se-
lejtezni kell. Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathato. Ennek betartasaért a
gazdasagi vezeto felelds.

A vagyontargyak selejtezését az intézmény igazgatdja altal kijeldlt Selejtezési Bizottsag
altal szabalyszerlien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

2. Selejtezési Bizottsiag

A Selejtezési Bizottsag elndkének és tagjainak kinevezése az intézmény igazgatojanak
hataskorébe tartozik. A bizottsag tagjainak legalabb 3 f6bol kell allnia.

A Selejtezési Bizottsag elndke az igazgato helyettes, tagjai az iskolatitkar és a gazdasagi
adminisztrator.

A Selejtezési Bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatisa visszavonasig érvényes.

A Selejtezési Bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a gazdasagi vezetd altal
OsszegyUjtott €s a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan kdteles elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtasa
3.1. A selejtezési eljdardst megelozd feladatok

A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6zden koteles megvizs-
galni, hogy a még hasznalhatd vagyontargyak értékesitésére a szilkséges intézkedés
megtortént-e, a selejtezésre elokészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-¢ a
jegyzékekben felsorolt adatokkal.

A selejtezésre kijelolt eszkdzoket elkiilonitetten kell tarolni, azokat ,,S” betlivel meg
kell jeldlni.



3.2. Targyi eszkiszok selejtezésének dokumentdldsa
A targyl eszkozok selejtezésében a kovetkez$ szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni:

— Sz.ny.11-90.Targyi eszkdzdk selejtezési jegyzOkonyve,
— Sz.ny. 11-91.Selejtezett targyi eszk6zok jegyzéke,
— Sz.ny. 11-97.Megsemmisitési jegyzokonyv.

3.3.Készletek selejtezésének dokumentdldsa

A készletek selejtezéséhez a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznal-
ni:

— B.Sz.ny. 11-93. Készletek selejtezési, leértékelési
jegyzGkonyve,

— B.Sz.ny. 11-94. Selejtezett készletek jegyzéke,

— B.Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzokonyv.

3.4 Selejtezési jegyzokonyy elkészitése
Mind a targyi eszkozok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzdkonyvet kell
felvenni.

A jegyzOkonyvben rogziteni kell a Selejtezési Bizottsag tagjainak javaslatat, amit a ta-
gok aldirasukkal hitelesitenek.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy készletet a bizottsag selejtnek
mindsiti, azt meg kell indokolni és a jegyz6kdnyvben régziteni.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kivetkez6kr6l:

— a selejtezett készletet hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,
— a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket - sziikség
szerint - esetleg egészség védelmi el6irdsok miatt meg kell semmisiten,

— a megsemmisitésre keriilé készletek megsemmisitése milyen eljarassal
(Osszetores, elégetés, darabolas stb.) torténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyz6konyvben javasolt intézkedé-
sek (leértekelés, selejtezés, megsemmisités) megitélésére csak az intézmény igazgatdja-
nak az engedélye alapjan kertilhet sor.

A selejtezett készletek és targyi eszkdzok kimutatisan a hasznositds modjanal a 2.sz.
melleklet szerinti kodszamokat kell alkalmazni.

A sclejtezési jegyzokonyvet évenkénti sorszamozassal 4 példanyban kell elkésziteni.

o s



A jegyzOkonyvek 1-1 példanyat meg kell kiildeni az alabb felsoroltak részére:

— igazgato,
— analitikus konyvelo,
— Selejtezési Bizottsag elnoke,

— irattar.
4. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kdvetoen a konyvelés a bizottsag altal megkiildott jegyzOkonyvek
alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat a jegyzo-
konyv atvételétol szamitott 15 napon beliil kiteles atvezetni, de legkésébb a leltarozas
megkezdését megel6z6 10. munkanapig.

A selejtezett eszkozok analitikus és fokdnyvi nyilvantartasokba torténd atvezetését a
szamlarendben foglalt el6irasok alapjan kell végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtasinak ellendrzése

A selejtezési eljaras szabalyszerli végrehajtasanak ellendrzéséért a gazdasagi vezetd fe-
lelds.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabélytalansagot talal, azt koteles azonnal
az intézmény igazgatdjanak jelenteni.

Y.

ZARO RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat hatalybalépése

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata 2001 augusz-
tus 1. napjan lép hatalyba.

Jelen Szabalyzat naprakész allapotban tartasarol az intézmény gazdasagi vezetdje gon-
doskodik.

Dunavecse, 2022. 11. 08.



KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairdl

Kodszam  Megnevezés

001 eredeti rendeltetésének nem felel meg

002 feladatcsokkenés miatt

003 atszervezés miatt

004 megsziinés miatt

005 rongalas miatt

006 természetes elhasznalodas miatt

007 erkélesi avulas miatt

008 szavatossaga lejart

009 egyéb ok

KODJEGYZEK
a kiselejtezett eszk6zok hasznositiasanak modjarol
Kédszam Megnevezés

001 megsemmisitve
002 értekesités hulladékhasznositonak
003 értékesités maganszemélynek
004 egyeb

1. sz. melléklet

2.5z melléklet






