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Az oktatdasi igazolvanyok kezelési szabalyzata

1. Jogszabalyi hattér

a nemzeti kéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.),

az oktatési igazolvanyokrol sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.),

a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrél szolo 85/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet,
a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl 86/1996. (VL. 14.) Korm. rendelet.

v vV vV v

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kire

Az oktatisi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikdcidinak megfeleld igazolvany, amelynek az Dunavecsei Reformatus Kollégium - Altalanos
Iskola, Kozépiskola, és Kollégium (tovabbiakban: Intézmény) igényelhetd fajtdi:

a) didkigazolvany,

b) pedagogusigazolvany.

Az oktatdsi igazolvdny egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozd egységgel (a tovébbiakban:
adatchip) ellatott kézokirat, amely a biztonsagi okméanyok védelmének rendjérdl szolé kormanyrendelet
hatalya ala tartozik.

Az oktatasi igazolvanyok a killitds napjatol szdmitott 8. évig érvényesithetok. A kedvezményekre
vonatkozo jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az Intézmény feladatai:

a) az Oktatasi Hivatal (adatkezeld) altal meghatarozott mdédon adatot kézol az oktatdsi igazolvany
igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,

b) a fel nem hasznalt érvényesitd matricat biztonsagosan, elzérva tarolja,

c) részt vesz az oktatdsi igazolvanyok igénylésében,

d) érvényesiti a hasznalatban 1év és bevonja az érvénytelen oktatési igazolvanyokat,

€) belsd szabalyzatban szabélyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesité matricdk és az egyéb
nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo szabalyokat,

f) vezetbje kijeloli az oktatdsi igazolvany érvényesitése, bevondsa és a jogszabalyban eldirt tovabbi
feladatok megvalodsitasanak végrehajtasaért felelds személyt,

g) kiadja a 3. sz. mellékletben meghatdrozott igazolast, mely az igényelt didkigazolvany kiadasaig - a
kozforgalml személyszallitasi utazasi kedvezményekrol szolo 85/2007. (IV. 25.) Korméanyrendelet
szerinti - ideiglenes didkigazolvanynak mindsiil.

h) vezeti az alabbi nyilvantartast:

- az elektronikus igénylésrél kinyomtatott és a jogosulttal vagy térvényes képviselsjével alairatott
ellendrzo adatlapot,
- az igénylés elkiildésének tényét és idejét,

- az adatfeldolgozé adatszolgaltatasa alapjan az oktatési igazolvany egyedi azonositéjat,
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Az oktatasi igazolvianyok kezelési szabalyzata

az érvényesito matricak megrendelésének tényét és idejét,

a megrendelt érvényesitd matricak megérkezésének tényét és idejét,

az oktatasi igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesité matrica

sorszamat (7. és 8. sz. melléklet),

az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, tényét és idejét,

az oktatasi igazolvany egyedi adatchip azonositdjat,

a g) pont szerinti igazolas adatait.

Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo szabalyok

Oktatasi igazolvany
a) az oktatasi igazolvanyra jogosito jogviszony fennallasanak ideje alatt,
b) az elveszett, megsemmisiilt, megrongalddott oktatasi igazolvany helyett

igényelhet6.

Amennyiben a kézrem(ikod6 intézmény adataiban valtozas kivetkezik be, és ez a valtozas az oktatasi
igazolvanyokhoz kapcsolodd jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem kételes 1j oktatasi
igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtdji oktatdsi igazolvanybol egyidejlileg csak egy
érvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a tanulonak egyidejiileg egy didkigazolvanya, a pedagdgus
munkakdrben dolgozdnak egyidejileg egy pedagdgusigazolvanya lehet.

5. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kore

5.1. Didakigazolviny

Didkigazolvanyra jogosult az Intézmény tanuldja a tanulodi jogviszony megsziinését kovetd oktober 31-
ig, kivéve, amennyiben a nem tankoteles tanulonak félévkor megsziinik a tanuloi jogviszonya. Ebben
az esetben a tanulé didkigazolvanyra az adott tanév marcius 31 -ig jogosult.

3.1.1. A digkigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanuld, kiskoru tanulo esetében a térvényes képviseldje a didkigazolvany iranti
igényét az Intézménynek jelenti be. Az Intézmény szilkség esetén felhivja a jogosultat a hidnyok
pétlasara. Az Intézmény lefolytatja a R. 17. §-aban régzitett igénylési eljarast.

Az 1 beiratkozok didkigazolvany igénylését az intézményben erre kijeldlt személy bekiildi a
didkigazolvany rendszerbe. Az 1j beiratkozok tanuldi jogviszonyadt elészor a KIR személyi
nyilvantartasban kel régziteni. A jogviszony hitelesitése utan lehetséges az igénylofeliileten az igénylés
rogzitése és bekiildése. Az dvodai jogviszony lezdrdsa nem sziikséges a tanuloi jogviszony létesitéséhez,
igy az altalanos iskola elsd osztilyaba iratkozo tanulok is lejelenthetdk a KIR felé. A nyitott 6vodai
jogviszony csak akkor lehet akadélya a tanuldi jogviszony bejelentésének, ha a gyermekugyanazon
intézményben 1étesit tanuloi jogviszonyt, ahol az évodai jogviszonya fennall.

A didkigazolvanyt postai uton az Oktatdsi Hivatal kiildi meg a jogosult szamara.

2016. januar 1. napjatol a didkigazolvadny igazgatasi szolgdltatdsi dija kivezetésre keriilt. Ettdl az
id6ponttol a tanuldk a dij befizetése nélkiil nyujthatjak be didkigazolvany igénylésiiket, és az a bekiil-

dés és az igénylés adatainak ellenérzése utan atadasra keriil a gyarténak
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Az oktatasi igazolvanyok kezelési szabalyzata

Az Intézmeény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkiil a 3. szamu melléklet

szerint igazolast ad ki:

a) ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatas, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét, ebben az
esetben a helyszint az igazolason kell feltliintetni,

b) annak a jogosultnak, aki tanuldi jogviszonyinak megsziinését kovetSen, de a didkigazolvany
érvényességi idejének lejarata el6tt elvesziti diakigazolvanyét, vagy didkigazolvanya a jogosultsagok
igazolasara alkalmatlannd valik. Ebben az esetben az igazoldson az intézmény és a munkarend
rovatot a jogosult el6zé didkigazolvanya alapjan kell kitolteni.

5.2. A pedagigusigazolviny

Pedagogusigazolvanyra jogosult az Nkt. 63. § (3) bekezdésében meghatarozott munkakért betdlts, az

Nkt. 96. § (1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagdgus munkakérben kézalkalmazotti

jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az el6bbickben meghatarozott

munkako6rbdl korhatar el6tti ellatasba vagy nyugalloményba helyezett személy.

3.2.1. A pedagdgusigazolvany igénylése

A pedagdgusigazolvany elkészitésére iranyuld eljarasban a munkaltaté - ha jogszabaly masként nem
rendelkezik - a kozponti adatszolgéltatasra alkalmas rendszerrel, elektronikus uton terjeszti eld a
pedagogusigazolvany elkészitésére irdnyulo kérelmet, s tesz jogszabalyban meghatarozott mas eljarasi
cselekményeket. A munkéltatd az eljards soran - ha jogszabaly méasként nem rendelkezik - a kézponti
adatszolgaltatasra alkalmas rendszerrel elektronikus tton tart kapesolatot a KIR adatkezel6jével. A KIR
adatkezel8je ¢€s a pedagogusigazolvany elkészitésében kozrem(kod6k a pedagdgusigazolvany
elkészitése korében tudomasukra jutott személyes adatot a pedagégusigazolviny érvényességének
megszinését kdvetd 6t évig kezelhetik.

A pedagbgusigazolvanyra jogosult az igazolvany irénti igényét az Intézménynek jelenti be. A jogosult
befizeti a meghatérozott dijat az Intézmény részére, amely sziikség esetén felhivja a jogosultat a hidnyok
potlasara. Az Intézmény lefolytatja a R. 26. §-aban rogzitett igénylési eljarast.

5.3. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongdlodott didk- vagy pedagdgusigazolvdny bejelentése
A tanuld é€s a pedagbgus egyarant kételes bejelenteni az Intézménynek az elveszitett, megsemmisiilt,
megrongalodott didkigazolvany vagy pedagdgusigazolvany tényét,

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa

6.1. Az oktatdsi igazolvdny érvényesitése

A Rendelet 38. §-a szerint az intézménybdl tavozd tanulok didkigazolvanyat a jogviszony lezardsakor
be kell vonni, és a bevonast a Hivatal 4ltal meghatarozott médon

A pedagégusigazolvany érvényessége megsziinik, ha a jogosult igazolvdny hasznélatira jogosité
jogviszonya megsziinik.

Az érvényesités hatarideje kdznevelésben kiadhato oktatasi igazolvany esetében oktober 31. napja.

Az oktatasi igazolvanyok érvényesitéséhez sziikséges érvényesitd matricakat az Intézmény kételes
megrendelni az érvényesité matrica igényl6lapjanak kitoltésével és annak az Oktatasi Hivatal részére
elektronikus Gton torténd eljuttatasaval julius 15-ig. Az Oktatéasi Hivatal gondoskodik a megrendelések
teljesitésérdl postai dton, a kdznevelésben szeptember 1 -jéig. Az Intézmény sziikség szerint tovabbi
érvényesitd matricakat rendelhet megrendelésének elektronikus uton az adatkezel6hdz torténd
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10. szamu

Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

Igazolas

1. A jogviszonyt igazold intézmény
a) neve:
b) székhelyének cime:
¢) az oktatas, képzés tényleges helyének cime (ha az eltér a székhely cimétol):!

2. Igazolas tipusa:
didkigazolvany helyett  pedagogusigazolvany helyett  oktatdi igazolvany helyett
kiallitott kiallitott

3. Ajogosult
a) neve:
b) sziiletési helye és ideje:
¢) Nktv.-ben meghatarozott azonositd szama:
d) lakcime?

e) tanuld/hallgatd esetén az igénybevett oktatas, képzés munkarendje :

nappali esti levelezd tavoktatas mas sajatos

4. Azigazolas kiallitasanak oka®:
a) az oktatasi igazolvany kiallitdsa folyamatban van
b) atanuldi jogviszony megsziint, de a didkigazolvanyra vald jogosultsag fennall
¢) az oktatasi igazolvanyrol sz616 362/2011. (XIL. 30.) Korm. rendelet 21. § (1) bekezdése
alapjan diakigazolvany igénylése nélkiil kiallitott igazolas

5. Az igazolas kiéllitisanak célja’: igazolja, hogy a fent nevezett személy az oktatdsi igazolvanyrol
sz0l6 korményrendeletben meghatarozott kedvezmények igénybevételére a 6. pontbanmeghatarozott
kedvezmények igénybevételére a 6. pontban meg hatirozott idépontig jogosult

6. Azigazolas érvényességének ideje: . .ooens(6V) v (H0)ssnvssnnn (nap)
............................. (teleptilés neve), oovvvereeen(BV) v (W) e, (nap)

bélyegzd lenyomata

az intézmény vezetdjének vagy az altala
megbizott személynek az alairasa

!Az alapitd okiratban szereplé azon telephely cime, ahol a tanuld iskolai oktatasban részesiil. Ha a tanuld t6bb feladat-ellatasi helyen veszi
igénybe az oktatast, akkor azt a telephelyet kell megadni, ahol a legmagasabb 6raszamban tanul.

Az utazési kedvezmény igénybevétele szempontjabél érintett lakoim lehet az allandd lakohely vagy tartdzkodasi hely teljes cime. * A
megfeleld rész alahtizandd! *A megfeleld rész alahiizandd!

*Az igazolas kiallitasanak célja nem valtoztathatd meg!

Az igazolas érvényességi ideje a 4) pont a) és ¢) alpontja esetén 60 nap. A 4. b) pont esetén a kiadott igazolas érvényességi ideje a jogviszony
L. félév végén torténd megszinése eseten a megsziinést kveté marcius 31. napja, a jogviszony II. félév végén torténd megsziinése esetén a
megsziinést kévetd oktdber 31. napja. .
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11. szcamu

Jegyzokonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol

Intézmeény neve:

Sorszam:

A jegyzdkonyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon az alabbi sorszamu oktatési igazolvanyokat (didkigazolvéany,
pedagogusigazolvany) darabolassal megsemmisitettiik;

- didkigazolvanyok sorszdmainak felsorolasa:

- pedagogusigazolvanyok sorszamainak felsorolasa:

Osszesen ... (SzAmmal), 8ZAZ .......eevvecurveeereerieriseesns (szoveggel) darab oktatasi igazolvany:
- cbb0l Gsszesen ... (szdmmal), azaz..........cccveeuee.... ( szdveggel) darab didkigazolvany;
- ebb0l Osszesen ... (szdmmal), azaz.........ccceeveeeennnenn. (sz6veggel) darab pedagdgusigazolvany;

megsemmisitésére keriilt sor.

Dunavecse, . . .év. . . ho. .nap.

(alairasok)
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6. szamu melléklet

Bejelentés allandé vagy ideiglenes diakigazolvany / pedagégusigazolvany/ igazolas

elvesztésérol, megsemmisiilésérol, megrongalasarol

Alulirott, .. (tanuld/pedagdgus neve) (sziiletési hely ........... ,
szilletési id6: . . . év . . . ho .. nap)ezuton biintetGjogi feleldsségem tudataban
bejelentem, hogy a részemre kiadott.......covevvvveniinircininnne. sorszamu didkigazolvany / pedagdgus-

igazolvany / igazolas elveszett / megsemmisiilt / megrongalddott.* Bejelentésemhez

mellékelem az ugyanerrdl szol6 rendérségi jegyzdkonyv masolatat. *A nem kivant rész

torlendo.

Dunavecse, . . .év. . . ho. .nap.

(a bejelent6 alairasa)
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